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MINISTERIO ORI
DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
Y ECONOMIA SOCIAL

1. CONSIDERACIONES INICIALES

1.1. Autenticacion

El acceso a la aplicacion se realiza a través de la siguiente pantalla que presenta el
Sistema, en la que se indica si la persona usuaria ya ha accedido previamente al
MIiSMO O es Su primera vez:

y Empleo Joven Acceso jovenes Acceso empresas

Estrategia de Emprendimiento ‘ Sistema de Garantia Juvenil ‘ Sistema de Garantia Juvenil

Entrada de usuarios

Si es la primera vez que accedes al sistema Si ya has accedido previamente al sistema

Nueva solicitud

llustracién 1. Pantalla de acceso al Sistema

El Sistema permite la autenticacion mediante el certificado del DNI electronico, o
cualquier otro certificado emitido por la FNMT?, las Camaras de comercio, y cualquier
otro organismo con convenio con el Servicio Publico de Empleo Estatal. Asi mismo,
permite entrar mediante usuario y contrasefia creados previamente a solicitud del
interesado.

Para acceder a dicha pantalla, nos dirigiremos a la direccion:
https://garantiajuvenil.sepe.es .

! FNMT: Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.
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MINISTERIO SERVICIO PUBLICO
DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
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Si la persona joven ya ha accedido anteriormente al Sistema, se presenta la
siguiente pantalla de autenticacion:

Acceso mediante usuario/contrasefia Acceso mediante certificado o DNI electrénico

Introduce tu usuaric (DNUMIE) v la contrasefia que has elegido cuando Esta forma de acceso requiere la instalacion de un applet. Por favor, alseg(lrese
introdujiste el codigo de activacion. de oforgar los permisos necesarios para su correcta descarga y sjecucion.

En el casc de que no la recuerdes puedes volver a generar la contrasefia & Recuerde que para acceder mediante DMI electrnice, deberd introducir el
través del enlace ";Has olvidado tu contrasefia de acceso? documento en su lector de PKI antes de pulsar el botdn Entrar

Usuario Contrasefia
Entrar

Acceso mediante Cl@ve

CED

Esta forma de acceso permite que un ciudadano pueda acceder con su
usuario/contrasefia de la Seguridad Social, o con su usuario de PINZ4H de la
Agencia Tributaria.

cl@ve

Inserte aqui las palabras de la imagen:

b—
"1;—’ i Has olvidado tu contrasefia de acceso? Pincha agui

llustracion 2 - Pantalla “Si ya has accedido previamente al sistema

La autenticacion en el Sistema puede realizarse mediante los dos tipos de acceso
siguientes:

e Acceso mediante usuario/contrasefia
e Acceso mediante la plataforma Cl@ve:
o Con certificado o DNI electronico.
o Con Cl@ve PIN o Cl@ve Permanente.

Si ya disponemos de usuario y contrasefia, introducimos estos datos en los campos
gue se muestran en pantalla en el apartado Acceso mediante usuario/contrasefia y
pulsamos ENTRAR.

Para disponer de un usuario y contrasefia es necesario responder unas preguntas de
contraste para verificar la identidad de la persona. Esto se realiza siguiendo los pasos
como para realizar una nueva solicitud, en la pantalla de la llustracion 1, como se
explica mas adelante.

También podemos acceder al Sistema mediante un certificado electronico. El Sistema
permite la autenticacion mediante el certificado del DNI electronico, o cualquier otro
certificado emitido por la FNMT? las Camaras de Comercio, y cualquier otro
organismo con convenio con el SEPE.

2 ENMT: Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.
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DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
Y ECONOMIA SOCIAL

Otra forma de acceso al Sistema es mediante Cl@ve. El Sistema permite que un
ciudadano pueda acceder con su usuario/contrasefna de la Seguridad Social, o con su
usuario de PIN24H de la Agencia Tributaria.

Si por el contrario es la primera vez que la persona joven entra en la aplicacion:

Tras pulsar el botén “Nueva Solicitud” , se muestra la siguiente
pantalla (llustracion 3) en la que se informa sobre las distintas formas de realizar una
inscripcion:

Entrada de usuarios

1. Inseripcién con DNI electrénico, con certificado digital o Cl@ve.

2 Inscripcion con usuario y contrasefia.

Puedes iniciar tu inscripcion en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil cumplimentando elfformulario en la web.

Una vez gue respondas unas preguntas que nos permitan acreditar tu identidad, podras a continuacion rellenar tu solicitud de
inscripcion. Durante el proceso. se te pedira una contrasefia que podras utilizar para entrar a tu perfil de Garantia Juvenil en futuras
ocasiones.

Si ya dispones de contrasefia. Pincha aqui

llustracion 3 - Pantalla “Si es la primera vez que accedes al sistema”

El enlace que se sefala en la segunda opcién, en la llustracién 3, nos llevara a la
pantalla de activacion de usuario y contrasefia en la que tendremos que rellenar el
formulario con los datos del usuario.

Dependiendo del valor seleccionado en el campo ‘Documento identificativo (*)
algunos campos variaran.
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Con NIF seleccionado:

Activar usuario y elegir contrasefia.

Introduce tu documento identificativo y los siguientes campos tal y como figuran en tu NIF/NIE

Realice |a siguiente opera

3% |°

Codigo de se

(") y sombreado: campo obligatono

m Limpiar Continuar

llustracion 4 — Pantalla “Activar usuario y contrasefia” (NIF)

Con NIE seleccionado:

Activar usuario y elegir contrasefia.

Introduce tu documento identificativo y los siguientes campos tal y como figuran en tu NIF/NIE

Documento identificativo (%) NIE v &
Realice la siguiente operacion

(*) y sombreado: campo obligatonio

Limpiar Continuar

llustracion 5 - Pantalla “Activar usuario y contrasena” (NIE)

Los campos sombreados con azul y con ‘(*) son de obligatoria cumplimentacion. Una
vez rellenados, ingresamos el codigo de seguridad que indica la imagen y pulsamos el
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DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
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c

botéon Continuar. El codigo de seguridad puede cambiarse con el boton y el

contenido de los campos de texto se puede borrar con el boton Limpiar.

Activar usuario y elegir contrasefia.

ntroduce tu documento identificativo y los siguientes campos tal y como figuran en tu NIF/NIE
Documento identificativo (*) NIF v 49054902L W
G Prueba
G PRUEBA

Realice la siguiente operacion

g |

Cadigo de seguridad 1

(") y sombreado: campo obligatorio

m Limpiar Continuar

llustracion 6 - Pantalla "Activar usuario y elegir contrasefia”

Llegamos a la pantalla donde tendremos que escribir la contrasefia deseada. Se
rellena en los dos campos ‘Nueva contraseia (*)’ y ‘Repetir contraseia (*)’ y se
pulsa el boton Continuar.

Activar usuario y elegir contrasefia. Paso 3
Nueva contrasefia

Establece tu contrasefia. Serd la que te permita el acceso al formulario de inscripeidn (tu usuario sera tu NIF o NIE) y con la que podras operar en al Sistema
Nacional de Garantia Juvenil.

Esta contrasefia admite nimeros, letras y simbolos y debe tener unza longitud entre 6 y 10 caracteres

Nueva contrasefia (*):

Repetir contraseria (*):

(*) y sombreado: campo obligaterio

I ED

llustracion 7 - Pantalla para establecer contrasefia

Eso nos llevara al paso 1 del formulario de inscripcion de la persona joven.
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MINISTERIO SERVICIO PUBLICO
DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
Y ECONOMIA SOCIAL

Para acceder mediante la opcion de Cl@ve, se ha de pulsar el boton correspondiente
en la pantalla de acceso del Sistema de Garantia Juvenil.

Acceso mediante usuario/contrasefa Acceso mediante certificado o DNI electronico

Introduce tu usuario (DNUNIE) y la contrasefia que has elegido cuando Esta forma de acceso reguiere Ia instalacion de un applet. Por favor, aseglress
introdujiste el codigo de activecion de otorgar los permisos necesarios para su correcta descarga y ejecucion

En el caso de que no la recuerdes puedes volver a gensrar |a contrasefia a Recuerde que para acceder mediante DNI electr_éniw deberd introducir el
través del enlace "z Has olvidado tu contrasena de acceso? documento en su lector de PKI antes de pulsar el boton Entrar.

Usuario Contraseiia
Entrar

Acceso mediante Cl@ve
Esta forma de acceso permite que un ciudadane pueda acceder con su

usuarioicontraseiia de la Seguridad Socisl, o con su usuerio de PIN24H de la
Agencia Tributaria.

cI@ve

o]2[o]

Inserte aqui las palabras de la imagen:

———
Qf iHas olvidado tu contrasefia de acceso? Pincha agui

llustracion 8 - Acceso Cl@ve.

Una vez pulsado, la persona usuaria sera redirigida a un portal externo desde el cual
informara de los datos de acceso para poder acceder a la aplicacion del Sistema de
Garantia Juvenil.

i Fam = ey

-\ Catrotogea de £ mprendenont Sestoma Oe Garontis Juve Sxloma 3¢ Garntin Juvan
L Y Empieo Joven ALC0%0 [Ovenes ACCO%0 ormpresas

Redirigiendo

‘ Va a ser redireccionado a la pagina de autenticacion de la pistaforma Cive en 2 segundos.

llustraciéon 9 - Redireccién a entorno de Cl@ve.
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MINISTERIO SERVICIO PUBLICO
DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
Y ECONOMIA SOCIAL

Una vez que la persona usuaria ha sido redirigida, ya en el portal de Cl@ve puede
hacer uso de las distintas opciones que ésta le ofrece para su acceso a las
aplicaciones: DNle, certificado electronico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

b SR
. 40wt m Clgave? Ayuda

cl@ve

Elige ol método de identificacion

ue

@ oo

cl@ve

Clave 1.8 © Gotsere o0 Espafe

llustracion 10 - Opciones de acceso con Cl@ve.

Dependiendo del tipo de método escogido por la persona usuaria, Cl@ve requerira
ciertos datos de acceso.

En este caso, se procedera a realizar una autenticacion mediante Cl@ve PIN. Por
tanto se ha de pulsar en el botén “Acceder” del area de Cl@ve PIN.

[g&- cl@ve X

Autenticacson

Avaos

POOrTTETS S8t ere s Oqve PN o8 RCERING S T RSenda0n DaTTE) 4 UBLIICON S COOMN | 18 SeTL0N Oe (AR et

50 13 HCEIT0 U1 Taved B SANEII N TR RAERE 12 SEECESS D U e PIN Far Ve STMNGE N weed PIN [uan w Sekn N Tengs P

£ 4o " N3 QU8 B RN AL (TN sel 130
Dwiser |
Clrwe Mot CONGO OF SLCANE  vem
IO e b e B Cowe

llustraciéon 11 - Acceso mediante Cl@ve PIN.
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MINISTERIO SERVICIO PUBLICO
DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
Y ECONOMIA SOCIAL

Para acceder mediante esta opcion de Cl@ve, la persona usuaria ha de informar de
su numero de identificacién, de su clave de cddigo de acceso y del PIN obtenido para
dicho codigo de acceso. Como en un principio, la persona usuaria no dispone de esta
informacion, debera pulsar el botén “No tengo PIN” para obtener la informacion
necesaria.

www 2 agenciatributania gob e

L= cl@ve N

Ottenar CiZve PN

Avisos

U e » L0 my TR 2 el euie 108
RN Lee 2 o ONWE -
Focha e watetes DMING IPwrrmareris
0 %0 0w e piieen

wdurew Vo Chres Oe acCw

(7 Dt punde Comuain W Rec i de valudes on oy DAT?

llustracion 12 - Peticién de cédigo PIN de Cl@ve.

La persona usuaria obtiene la pantalla anterior, donde para obtener su cédigo PIN, ha
de insertar los datos que se le requieren. Estos datos son el DNI/NIE, la fecha de
validez de dicho DNI/NIE y la clave de 4 posiciones que desea tener para el acceso.
Una vez informados correctamente los campos, la persona usuaria pulsara sobre el
botén “Obtener PIN” y el Sistema le enviara a su teléfono movil el cédigo PIN a utilizar
para el acceso. Constatar que el teléfono movil al cual se enviara el codigo PIN
mediante un SMS es el informado cuando la persona usuaria realizé su registro en
Cl@ve.

Una vez obtenido el cédigo PIN, la persona usuaria ya esta lista para poder acceder
con la opcion de Cl@ve PIN.
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f&= cl@ve =] X

Autenticacson

3 201 MV OHvE I 04 S0COMING 30 1 AIIGASO RITHES (3 LASZRCHN D SOOREN | 13 SN0 08 [SNBNIET

TIUN Pt (g et LI
DIt

Clrve et COBGS 08 BCEOT s

L L L = T P psa———————

llustracion 13 - Login mediante PIN Cl@ve.

Una vez cumplimentados los campos de DNI/NIE, clave de acceso informada en el
paso anterior y el PIN obtenido, la persona usuaria debe pulsar en el botén “Acceder”
que haya aparecido tras la obtencion del cédigo PIN. Si todo es correcto, el Sistema
redirigird a la aplicacion de la Garantia Juvenil, donde se podra completar el formulario
de inscripcion.

b=
[ m (00t 01 Cigve? Ayuds

Redingiendo...
\\\ ¥ %

- ~
TN

cl@ve

Clowe 1.8 © Gotwero oo Lapeie

llustraciéon 14 - Redireccion de Cl@ve con resultado de autenticacion.
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MINISTERIO SERVICIO PUBLICO
DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
Y ECONOMIA SOCIAL

1.2. Cdémo completar el formulario de inscripcion (Joven):

Paso 1 — Declaracion responsable.

En este apartado aparecera un listado con sus cajas de verificacion (‘checkbox’)
correspondientes. Es obligatorio marcar todos los checkbox para proceder al siguiente
paso.

RESPONSABLE

DECLARACIGN @ Declaracién Responsable

Declaracion Responsable

Antes de continuar, es necesario que manifiestes tu compromiso de participacion activa y realices las
siguientes declaraciones responsables:

) DECLARACION RESPONSABLE DE ESTUDIOS: Declaro responsablemente que no he recibide acciones
~ educativas en el dia natural anterior a la fecha de la solicitud de inscripcién’.

] DECLARACION RESPONSABLE DE FORMACION: Declaro responsablemente que no he recibido acciones
— formativas en el dia natural anterior a la fecha de la solicitud de inscrpeicn?.

(] DECLARACION RESPONSABLE EMPADRONAMIENTO: Declaro responsablemente que me encuentro
empadronado en una localidad del termitorio nacional espafiol®.

DECLARQ BAJO MI RESPONSABILIDAD:
« Que son ciertos los datos consignados en la presente solicitud*.

* (ue conozco la obligacidn de comunicar al Servicio Pablico de Empleo Estatal cualquier variacion que pudiera
producirse en lo sucesivo®.

* Que no deseo facilitar los datos que no he consignado.

- COMPROMISO DE PARTICIPACION ACTIVA

Manifiesto voluntariamente y con conocimiento, mi interés en participar en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil,
mediante |a adquisicion de un compromiso de participacion activa en las actuaciones que se desarrollen en el marco de
la Garantia Juvenil=.

“Arficule 97 g) Ley 18/2014, de 15 de octubre, de aprobacitin de medidss urgentes para ef crecimiento, fa fitividad y I efici
“Arficulo 97 g) Ley 182014, de 15 de octubre, de sprobacion de medidss urgentes para el crecimiznta, fla fitividad y I eficit
=Articulo 97 b) Ley 18/2014, de 15 de octubre, de aprobacion de medidas urgentes pars ef crecimisnto, fa fitividad y I3 efii
*Articulo 95 g) Ley 122014, de 15 de ocfubre. de aprobacion de medidas urgentes para &l crecimiento, fz titividad y la eficiencia

*Asticulo 100.1 &) Ley 122014, de 15 de octubre, de aprobacion de medidas urgentes para el crecimients, [a campeu"mdad ¥ la eficizncia.
Articuio 85 g) y 57 g) Ley 182014, d= 15 de octubre, de aprobacion de medidas urgentes pars & crecimiento, Iz competitiidad y la eficizncis.

llustracién 15 - Pantalla "Declaracién responsable”
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MINISTERIO
DETRABAJO
Y ECONOMIA SOCIAL

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL

Paso 2 - Datos identificativos personales

En este apartado tendremos que informar de nuestros datos identificativos como
namero de movil, correo, direccion, etc. Los campos de texto con asterisco (*) y
sombreados con azul son de obligatoria cumplimentacion.

DATOS
DENTIFICATIVOS
PERSOMALES

@ Datos identificativos personales

Teléfono:

Verificacion del movi
Mévil (*):
Cadigo de verificacicn:
Werificacion del correo

Correo electronico (%)

Repetir comeo electronico

Documento identificativo ()  NIF v _ |
Nombre (*1: Aie ido1 (*): Apellido2
Sexo (7): MASCULINO v

Nacionalidad Seleccione... v

oo

prueba@prueba.com

prueba@prueba.com

> CHEED

DIRECCION

Tipo de via :
CALLE v

MNombre de la via (*):

La prueba
N (*): Bloque - Esc. : Piso : Puerta :
7 A 2 B
Cadigo Postal (*): Provincia () Municipio (*):
28880 Madnd v Madnd ’

Datos de contacto postal

® Misma direccion que domicilio
Si no consigna esta casills y no introduce datos de ofra direceidn, se tomardn como datos de envio postal fos mismos que consten en fos
datos de domiciio.

QOtra direccidén

(*) y sombreado: campo obligatoric

llustracion 16 - Pantalla "Datos identificativos personales”
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MINISTERIO SERVICIO PUBLICO
DETRABAJO DE EMPLEO ESTATAL
Y ECONOMIA SOCIAL

En el apartado de Verificacion de mévil introduciremos nuestro nimero de mévil en
el campo ‘Mavil (*)' para a continuacion pulsar el boton Verificar mévil. Se abrird una
ventana indicAndonos que se nos ha enviado un codigo reutilizable que tendremos
que introducir en el campo ‘Cdédigo de verificacion’ para luego pulsar el boton
Confirmar cédigo.

O INFORMACION

Se ha enviado un mensaje SMS a tu teléfono mdvil con un cédige. Introduce en el campo siguiente el
codigo que recibas y pulsa en Confirmar cddigo. Atencion: guarda ese codigo, lo puedes reutilizar durante 4
horas y te servira también para firmar tu solicitud si optas por ese método de firma.

Cerrar

llustracion 17 - Pantalla informacion SMS

Una vez confirmado el codigo el campo ‘Codigo de verificacion’ desaparecera junto
con su botén quedando solo el campo ‘Mdévil (*) con un check verde indicando su
correcta validacion.

Venficacion del mov
Mol () —

llustracion 18 - Pantalla "Verificacion del movil"

En el apartado Verificaciéon del correo tendremos que introducir nuestro correo
electronico en los campos ‘Correo electronico (*) y ‘Repetir correo electrénico (*) para
después pulsar el boton Confirmar correo. Al igual que con la verificacion del movil se
nos abrira una ventana indicandonos que se nos ha enviado un correo de confirmacion.
Seguimos el paso indicado en el correo y volvemos al Paso 2 verificando que ahora se
muestra un check verde cerca del botén Confirmar correo.

Venficacion del correo

Correo electrénico () prueba@prueha com

Repetir correo electrénico |3rue|:a@gruega_com ]

s
iy

llustraciéon 19 - Pantalla " Verificacion del correo”
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En el apartado Datos de contacto postal se nos mostraran dos opciones
indicAndonos si queremos que nuestros datos de contacto postal sean iguales a los de
nuestra direccion. Si seleccionamos ‘Otra direccidon’ se nos abrira otro bloque en el que
podremos introducir la direcciéon o seleccionar un Apartado de correos. Los campos
con asterisco ‘(*) y sombreados en azul son de obligatoria cumplimentacion.

Datos de contacto postal

Misma direccion que domicilio
5ino consigna esta casilla ¥ no infroduce datos de ofra direccion, =& tomardn como datos de envie postsl los mizmos que consten en ios
datos de damicilio.

® (Otra direccion

Tipo de via :
Seleccione... v

Nombre de la via (*)

NO (*): Bloque Esc.: Piso - Puerta :
Cddigo Postal (*) Provincia (*): Municipio (*):
Seleccione. .. v Seleccione... ¥

Apartado de comeos

Apartado de comreos (*):

Cddigo postal (*): Provincia (*): Municipio (*):

{*) y sombreado: campo obligatorio

llustracion 20 - Pantalla "Datos de contacto postal"

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios pulsamos el boton Siguiente.
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Paso 3 - Datos de Formacion y educacion recibidas (nivel educativo).

En este paso podremos indicar nuestros estudios, formaciones o cursos realizados, asi
como idiomas y su nivel correspondiente.

DATOS DE Datos de Formacidn y educacion recibidas (nivel educativo)
FORMACION Y
EDUCACION ~
RECIBIDAS (NIVEL Estudios &
EDUCATIVOC)

Mivel de estudios (indigue el nivel mas alto) (*):

Seleccione v

Formacion y educacion recibida :

Escriba un texto para buscar una formacion y educacion ...

Otra formacion:

Escriba otra formacidn no registrada, area de conocimiente o familia profesional ...

Idioma: Seleccione un idioma T Nivel: Seleccione un nivel T
Idioma Nivel
Conocimientos informaticos: D8 ®Ng

(*) y sombreado: campo obligatorio

En cualquier momento puedes defar de rellenar la informacion opcional de tu solicitud y, j;JL.I."sar?dr.) el botén “Presentar
Solicitud”, J'.fegarés al final del proceso de cubrir la solicitud y, podras firmarla y presentarla ante el registro del Sistema Nacional
de Garantia i

uvenil. El botdn "Siguiente” te llevara al siguiente paso de la solicitud.

llustracion 21 - Pantalla "Datos de formacién y educacion recibidas”

En este paso solo hay un campo obligatorio, ‘Nivel de estudios (indique el nivel mas
alto) (*). El campo aparece con el valor por defecto ‘Seleccione’. Se debera
seleccionar el nivel de estudios maximo.

Mivel de estudios (indigue el nivel mas alto) (*):

DOCTOR UNIVERSITARIO v
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‘Formacion y educacién recibida’ es un campo autocompletable, es decir, a medida
gue vayamos escribiendo el nombre de nuestra formacion aparecera un listado que
coincidente con lo que vamos escribiendo. Seleccionamos una de las formaciones y
pulsamos el boton Afadir.

DATCS DE Datos de Formacion y educacion recibidas (nivel educativo)
FORMACIGN Y
EDLCACION )
RECIBIDAS (NIVEL Estudios &
EDUCATIVO)

Nivel de estudios (indigue el nivel mas alto) (*):

DOCTOR UNIVERSITARIO v

Formacion y educacion recibida -

Artes

Cert. de Profesionalidad de Alfareria artesanal

Cert. de Profesionalidad de Confeccidn y mantenimiento de artes y aparejos

Cert. de Profesionalidad de Decoracion artesanal de vidrio mediante aplicacion de color

Cert. de Profesionalidad de Elaboracion artesanal de productos de vidrio en caliente

Cert. de Profesionalidad de Elaboracion de obras de forja artesanal

Cert. de Profesionalidad de Moldes y matricerias artesanales para ceramica

Cert. de Profesionalidad de Obras de artesaniza y restauracion en piedra natural

Cert. de Profesionalidad de Reproducciones de moldes v piezas cerimicas artesanales

Cert. de Profesionalidad de Transformacidn artesanal de vidrio en frio

DOCTORADD en Artes -

¥
llustracion 22 - Desplegable "Datos de formacion y educacion recibidas”

Una vez anadido aparecera listado en la tabla de ‘Formacion recibida’.

Formacién recibida
Cert. de Profesionalidad de Alfareria artesanal

Si por algun motivo la formacién afadida no es la deseada podemos borrarla. Primero
hay que seleccionar la formacion en cuestion. Una vez seleccionada la formaciéon se
sombreard en azul y se habilitara el boton Borrar. Pulsamos el botén borrar con la
formacion correspondiente sombreada en azul y desaparecera de la tabla.

Borrar Afiadir

Formacion recibida
Cert. de Profesionalidad de Alfareria artesanal
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En el campo Otra Formacion podemos especificar una formacion que no aparezca en
el listado del campo autocompletable. En este campo la informacién proporcionada se
guardard al pulsar el botdn siguiente.

Otra formacion:

Escriba otra formacion no registrada, area de conocimiento o familia profesional ..

llustracién 23 - Pantalla "Otra formacion"

En el apartado de idiomas tendremos que indicar los idiomas que conocemos con sus
correspondientes niveles. Tanto el campo Idioma como el campo Nivel tienen
desplegables en los que tenemos que seleccionar el valor correspondiente. Una vez
seleccionados pulsamos el botén afadir.

Idioma: Inglés v Nivel: B2 - Intermedio Alto ¥

llustracion 24 - Pantalla "Idioma"

El idioma afadido se mostrara en la tabla.

Idioma Nivel
Inglés B2 - Intermedio Alto

Al igual que ocurria en la tabla de formaciones, para borrar un idioma hay que
seleccionarlo en la tabla para que se habilite el boton Borrar.

| il

Borrar
[ 4

Idioma Mivel
Inglés B2 - Intermedio Alto
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El campo Conocimientos informéaticos tiene su edicién condicionada a la marca de la
opcion.

Conocimientos informaticos: S ® Ng

llustracion 25 - Pantalla "Conocimientos informaticos"

Si marcas la opcion “Si”, podras afadir la informacidn sobre tus conocimientos
informaticos en el cuadro de texto.

Paso 4 — Experiencia laboral.
En este paso habré que indicar si la persona joven dispone de experiencia laboral.

EXPERIENCIA @ Experiencia laboral

LABORAL

ETlenes Experiencia ®5i @ No
aboral superior a 1 mes

acumulado con contrato

laboral?:

Experiencia laberal

Tipo experiencia

Seleccione v
laboral:

En cualguier momento puedes dejar de rellenar la informacién opcional de tu solicitud y, pulsando el botén "Presentar
Solicitud”, llegaras al final del proceso de cubrir la solicitud y; foadrés firmaria y presentarla ante el registro del Sistema Nacional
de Garantia Juvenil. El botdn "Siguiente” te llevara al siguiente paso de la solicitud.

Presentar solicitud Siguiente

llustracion 26 - Pantalla "Experiencia Laboral"

Al marcar la opcién ‘Si’ se nos habilita el campo de Tipo de experiencia laboral
sombreado en azul. EI campo tiene el valor ‘Seleccione’ por defecto y cuando le
hagamos clic se abrird un desplegable en el que podemos seleccionar la opcion
deseada. Una vez seleccionada se pulsa el boton Afiadir para incluir la seleccion en la

tabla.
«<

Ocopaciones
Teécnicos y profesionales cientificos e intelectuales
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Para borrar el contenido no deseado de la tabla hacemos clic en la fila correspondiente.
La fila se sombreara en azul y se habilitara el boton Borrar. Pulsamos el boton y se
borrara la fila seleccionada.

| & -
Borrar
[ "

Ocopaciones
Técnicos y profesionales cientificos e intelectuales

Con el campo cumplimentado damos clic en el boton Siguiente.

Paso 5 — Intereses laborales.

En este paso tendremos que indicar nuestras ocupaciones y sectores laborales de
interés, asi como aportar datos de nuestras redes sociales, curriculum, etc.

INFORMACION Intereses laborales
ADICIONAL

Intereses laborales

Objetivos laborales Seleccione ..

E ‘

Ocupacicn de interés

Interés en Sectores "
Econdmicos/ Seleccione ..
Productivos:

E ‘

Linkedin :

Facebook :

Instagram :

Twitter :

Adjuntar Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Curriculum :

Rango de ingresos mensuales de |a unidad Seleccione... v
familiar :

Carné de conducir: Seleccione... v

En cualquier momento puedes dejar de rellenar la informacion opeional de tu solicitud y, pulsando el botdn “Presentar
Solicitud”, llegaras al final del proceso de cubrnr la solicitud y. podras firmaria y presentaria ante el registro del Sistema Nacional
de Garantia Juvenil. El botdn "Siguiente” te llevara al siguiente paso de la solicitud.

m Presentar solicitud Siguiente

llustracién 27 - Pantalla "Intereses laborales"
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Tanto el campo de Objetivos laborales como el de Interés en Sectores
Econdmicos/Productivos tendran el valor ‘Seleccione’ por defecto y si les hacemos
clic se abrira el desplegable en el que tendremos que elegir la opcién que nos interese.
Una vez seleccionada pulsamos el botén Afiadir para incluir el valor seleccionado en la
tabla correspondiente.

Intereses laborales

Objetivos laborales: Directores y gerentes -

Ocupacién de interés
Directores y gerentes

Interés en Sectores .
Econémicos/ Educacisn v

Productivos:
: Sector de interés
Educacian

Si queremos borrar el contenido de las tablas hay que seleccionar la fila que queramos
borrar. Una vez seleccionada se sombreara en azul y se habilitara el boton Borrar.
Pulsamos el boton y se borrara la fila seleccionada.

Tabla Ocupacién de interés.

[ -

Borrar
Ocupacién de interés
Directores y gerentes

Tabla Sector de interés.
I Borrar |
Sector de interés
Educacion

El blogue inferior es completamente opcional. Podemos escribir en los campos de texto
los enlaces a nuestras paginas personales en las redes sociales LinkedIn, Facebook,
Instagram y Twitter. También podemos adjuntar nuestro curriculum en formato PDF
como seleccionar por medio de campos desplegables el rango de ingresos mensuales
de la unidad familiar y nuestro carné de conducir.
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Linkedin - https:/les linkedin.comfin/usuarioprueba
Facebook : https:/les-es facebook.com/usuarioprueba
Instagram : https:ffwww.instagram com/usuariopruebal ?hi=es
Twitter : https:/ftwitter.com/usuarioprueba
,édju_ntar ] Seleccionar archivo | cv.pdf
urriculum :
Rangoe de ingresos mensuales de la unidad 5000 € o0 mas v
familiar :
Carné de conducir: A2 v

En cualguier momento puedes dejar de rellenar la informaeion opeional de tu solicitud y, pulsando el botén "Presentar )
Solicitud”, Nlegaras al final del proceso de cubrir la s d . podras firmaria y presentarla ante el registro del Sistema Nacional
de Garantia Juvenil. El botdn "Siguiente” te llevara al siguiente paso de la solicitud.

llustracion 28 - Pantalla "Redes Sociales", “Adjuntar Curriculum”, “Rango de ingresos”, “Carnet de
conducir”

Siguiente

Paso 6 - Clausulas de proteccion de datos.

En este paso se informa a la persona usuaria de la utilizacion de los datos que esta
aportando. El marcado de la primera opcion es obligatorio para la confirmacién de la
solicitud. Marcamos el checkbox y pulsamos el boton Confirmar Solicitud. Al pulsar el
boton, y antes de pasar a la pantalla final, se nos enviara un cédigo por SMS en caso
de haber caducado el cédigo previamente generado en el paso 2.

CLAUSULAS DE Clausulas de proteccién de datos

PROTECCION DE
s

pATo Proteccion de datos

El Servicio Publico de Emplec Estatal {en adelante, SEPE) con domicilio en Calle Condesa de Venadito n.9 28027 -
Madrid, es el titular del Fichero del Sistema Nacional de Garantia Juvenil y el Responsable del Tratamiento de sus
datos de cardcter personal, en los términos previstes en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccicn de
datos personales y garantia de |os derechos digitales y del Reglamento (UE) 2016%/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de Abril de 2016 ('RGPDg relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos por el que se deroga la Directiva 95/46/CE.

Se informa que sus datos quedaran incorporados al Fichero del Sistema Nacional de Garantia Juvenil y podran ser
tratados por el Responsable del mismo, pudiendo ser comunicados a los sujetos, entidades, empresas y
administraciones publicas que participan en el Sistema , al objeto de dar cumplimiento a las finalidades de me{ara de
la intermediacién, la empleabilidad, la contratacién y el emprendimiento establecidas para el Sistema Nacional de
Garantia Juvenil, y poder ofrecer alguna de las medidas o actuaciones recogidas en su catalogo

Asimismo, se informa que el Servicio Pablico de Empleo Estatal podra llevar a cabo el tratamiento y consulta de los
datos de identidad, residencia, estudios, formacicn y afiliacién a la Seguridad Social disponibles en la Administracion
General del Estade y en ctras Administraciones Publicas, para dar cumplimiento a los citados objetives legalmente
establecidos para el Sistema Nacional de Garantia Juvemr|

Se informa que sus datos personales seran objeto de tratamiento para la finalidad de contar con un perfil basico de
cada joven registrado, que podra ser complementado por parte de los sujetos, entidades empresas y administraciones
publicas que participan en el Sistema, con la finalidad de elaborar itinerarios y comprobar &l cumplimiento de los
requisitos exigibles de conformidad al contenido de las convocatorias y de las acciones que puedan desarrollar.

Puede consultar la informacion adicional y detallada sobre Proteccion de Datos en el apartado INFORMACION
ADICIONAL SOBRE PROTECCION DE DATOS

He leido, entiendo y acepto la informacion sobre el tratamiento a realizar sobre mis datos personales aportados.(®)

] Consiento el tratamiento de mis datos personaies para recibir campafias de comunicacion de difusion de
programas educativos, formatives y de emplec en el marco de Garantia Juvenil

Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion (derecho al olvide), limitacién del tratamiento, a la
portabilidad de los datos, oposicién. decisiones individuales automatizadas (incluida la elaboracién de perfiles),
reconocidos en la Ley Or;ﬁeml:a 3/2018, de 5 de diciembre, y en el REGLAMENTO (UE) 2016/679, mediante
notificacién por escrito al RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO, debiendo identificarse mediante DNI, Pasaporte o
Tarjeta de Residencia. El escrito para el gjercicio de estos derechos debera remitirse al Sistema Nacional de Garantia
Juvenii del SEPE con domicilio en Calle Condesa de Venadito n 9 28027-Madrid. Asimismo, el interesado tendra
derecho a solicitar al RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO la retirada del consentimiento en cualquier momento. Este
derecho no perjudica a la licitud del tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada. Del mismo modo, el
interesado podra reclamar ante la Autoridad de Centrol de cualquier Estado de la UE, cuando considere que se han
vulnerade sus datos personales.

(*) campo obligatorio
m Rechazar solicitud Confirmar solicitud

llustracion 29 - Pantalla "Clausulas de proteccién de datos™"
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Para finalizar la solicitud de inscripcion:

Con todos los datos necesarios y relevantes cumplimentados en los pasos anteriores
se nos mostrara una pantalla de resumen y confirmacién repasando todos los pasos. Si
la persona usuaria considera necesaria la modificacion de alguno de esos datos podra
pinchar en el boton Modificar del paso correspondiente.

Al final de la pantalla habra un campo de texto en el que tenemos que introducir el
cbdigo que se nos ha remitido por SMS.

Cuando se haya firmado se nos mostrara la pantalla de acuse de recibo mostrando que
la solicitud ha sido aceptada.

Acuse de recibo

SOLICITUD ACEPTADA
Tu solicitud ha sido aceptada. En poco tiempo recibiras en tu buzén de notificaciones el resultado del proceso de
nscripcion.
Gracias.
Nimero de ingreso de la solicitud : 202002121491
Tipo (NIF/NIE) - MIF
N° de documento - -
Nombre : _
Apelidos I
Fecha de recepcion de la solicitud - 23/09/2020
Hora de recepcion de la solicitud : 13:52:06

Recuerda que una vez formalizada la inscripcién, tu Comunidad Auténoma y la Administracién General del Estado, cada
una en el marco de sus competencias, las empresas que consideren aplicarse alguno de los incentivos previstos en la
normativa vigente para este supuesto, asi como las entidades que colaboran en la gestion del Fonde Social Europeo,
podran ofrecerte alguna de las medidas o actuaciones recogidas en el catalogo del Plan de Implementacion de la Garantia
Juvenil y en la Estrategia de Emprendimiento y Empleo Joven.

Igualmente, te informamos de que cualquiera de las Administraciones y entidades arriba referidas podran solicitar requisitos
adicionales a la inscripeién en el presente fichero para ser beneficiario de sus actuaciones.

En el buzén de notificaciones puedes descargarte el acuse de recibo en formato PDF.

Volver Buzon de notificaciones

llustracion 30 - Pantalla "Acuse de recibo”

Una vez firmado nos volvera a aparecer la pagina de acuse de recibo avisando de que
la solicitud ha sido aceptada.
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En caso de no recordar la contrasefia de nuestro usuario, esta funcionalidad nos
permitira recuperar el acceso al Sistema. Para ello pulsaremos en el botéon “Acceder”
de la pantalla inicial, ya que la persona ha accedido previamente.

Seguidamente pulsaremos sobre el siguiente enlace:

g —
LJ—/ i Haz olvidado tu contrasefia de acceso? Pincha agui

A continuacion el Sistema nos presenta la siguiente pantalla en la que hay que
cumplimentar la siguiente informacion:

e Documento identificativo. Tipo, nUmero y letra.

e Tip de dato facilitado. Podra ser “Correo electrénico” o “Teléfono movil”

Recuperacion de contrasefia. Paso 1

Contrasefia olvidada

Introduzca documento de identificacion, correo electronice o teléfono mévil gue proporciond inicialmente al realizar su solicitud de registro.
Documento identificativo (%) = 2]
Tipo de dato facilitado (*) _E
(*) y sombreado: campa obligatorio
m Limpiar Continuar

llustracion 31 — Recuperacion de contrasefia. Paso 1.

Una vez introducida la informacién solicitada, pulsamos en CONTINUAR. Si todo es
correcto, el Sistema facilitara via SMS un nuevo codigo de activacion con el fin de
utilizarlo a continuacion para confirmar el cambio de contrasefa.
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Recuperacion de contrasefia. Paso 2

Introduce el codigo de activacion

Introduce el codigo SMS que vas a recibir en tu movil
Codigo SMS (*):

Pulsa continuar

(*) y sombreado: campo obligatorio

o

llustracion 32 — Recuperacion de contrasefia. Paso 2.

Una vez finalizado este proceso, podremos acceder al Sistema mediante el usuario y
la nueva contrasefia.
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